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Ida-Virumaa Kutsehariduskeskuse taiendusdppe kursustele
vastuvotu ja kursuste labiviimise kord

1. Uldsatted

1.1 Kord on koostatud KutseGppeasutuse seaduse, 18.09.2013 vastu voetud haridus- ja
teadusministri maaruse nr 33 ,,Kutsedppeasutuses tidiendusdppe korraldamise tingimused ja
kord®, haridus- ja teadusministri 28.08.2013 méaruse nr 23 ,,Kutsedppeasutuse arendustegevust
ja Oppekasvatustood kasitlevate kohustuslike dokumentide néuded ja dokumentide pidamise
kord* ja Taiskasvanute koolituse seaduse alusel.

1.2 Korraga reguleerimata kusimustes lahtutakse punktis 1.1 nimetatud seadusaktides satestatust.

2. Taiskasvanute taiendusdppe korraldamine

2.1 Ida-Virumaa Kutsehariduskeskus (edaspidi Kool) korraldab téiendusdpet koolis Gpetatavates
valdkondades.

2.2 Noudluse, dppemateriaalse baasi ja kompetentsusnduetele vastavate Opetajate olemasolul
korraldab Kool téiendusdpet teistes valdkondades.

2.3 Kool kannab Eesti Hariduse Infostisteemi (edaspidi EHIS) Gppekavarihmad, kus viiakse l&bi
taiendusopet.

2.4 Taiendusdpe toimub kursusena (s.h e-kursusena), tellimuskoolitusena.

2.5 Kool koostab korraldatavatele kursustele tdiendusdppe Oppekava, mis kinnitatakse kooli
direktori kaskkirjaga.

2.6 Taiendusdppe dppekava koostamise aluseks voivad olla kutsestandard, eriala riiklik dppekava,
Kooli 6ppekava vdi nende osa.

2.7 Taiendusdpe vdib koosneda teoreetilisest dppest, praktilisest toost voi kursuse praktikast.

2.8 Taiendusdppe kursuse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides (1 tund on 45 minutit).

2.9 Taiendusdppe Oppekava osalise labimise voimalused ja tingimused:

2.9.1 kui Oppekava koosneb mitmest moodulist on osalejatel Gigus valida konkreetseid talle

sobivaid mooduleid, st labida kursuse dppekava osaliselt;

2.9.2 Kkursusel osaleja teavitab korraldajat oma vastavast soovist enne kursuse algust.

2.10 Kursuste praktilise t66 korraldus, sh té6ohutusealase juhendamise kord:

2.10.1 praktiline t66 on Opitud teadmiste ja oskuste rakendamine Oppekeskkonnas, sh kooli
Oppelaborites, mis vastavad tervisekaitse normidele ning t66 toimub praktikumi, harjutustunni,
laboratoorse t66 voi kursuse Gppekavas madratud muus vormis;

2.10.2 praktilise t66 maht ja tingimused mééaratakse kindlaks kursuse 6ppekavas;

2.10.3 praktilise t66 ajal kannavad dppijad ja dpetajad vastavat to0riietust ja turvajalatseid.

2.11 Kursuste praktikakorraldus

2.11.1 Kursuse praktika ehk ettevGttepraktika on Gppekavast tulenev juhendaja juhendamisel
kindlate pieesmérkidega tehtav t60 tdokeskkonnas, mille maht ja tingimused maératakse
kindlaks kursuse dppekavas voi hankedokumentides.

2.11.2 Ettevdtte ja Kooli vahel sdlmitakse koostodleping, mille allkirjastavad Kooli direktor ja
ettevotte allkirjadiguslik isik. Koost6olepingud registreeritakse kooli
dokumendihaldusstisteemis ja séilitatakse vastavalt kehtivale teabehalduse korrale.



2.11.3 Ettevdttepraktika toimub koolitaja voi juhendaja juhendamisel.

2.11.4 Ettevottepraktika voib kokkuleppel Kooli ja koolitatavaga toimuda ka nédalavahetusel.

2.12 Kursusel dppija 6ppetdost osavotu arvestamise alused.

2.12.1 Oppetddst osavdttu kinnitab dppija oma allkirjaga registreerimislehel. Registreerimislehed
vormistatakse iga kursuse toimumise paeva kohta.

3. Taiskasvanute taiendusdppe kursuste komplekteerimise kord

3.1 Koikidele kursustele tuleb eelnevalt registreerida kooli kodulehel
(https://kutsehariduskeskus.ee/), tdienduskoolituste infosiisteemis JUHAN, telefoni teel voi
vahetult dppekohtades.

3.2 Tasulistest koolitustest v3ib osa votta iga soovija vastavalt kursuse sihtgrupile, kui on tasutud
Oppemaks.

3.3 Nduded kursuse alustamiseks ehk vastuvatukorra satestab kursuse Gppekava.

3.4 Riikliku koolitustellimuse (edaspidi RKT) koolitused on téiskasvanutele, kes ei 0pi
kutseBppeasutuses, rakenduskoérgkoolis vai likoolis riigieelarvelisel dppekohal.

3.4.1 RKT kursuse dppekohale saamise pdhiliseks valikukriteeriumiks on sihtgruppi kuulumine ja
Opingute alustamiseks vajalike nbuete taitmine;

3.4.2 Kursusele registreerimisel tdidavad osalejad vormikohase avalduse téienduskoolituste
infosusteemis JUHAN ning kirjutavad motivatsioonikirja, kus pdhjendavad oma vajadust
kursusel osaleda, kuidas plaanivad dpitut rakendada.

3.4.3 Kursusele registreerunutega votab hendust tdiendusdppe osakonna ttotaja (e-posti vOi
telefoni teel) vahetult enne kursuse algust, teavitades dppijat nimekirja arvamisest ja tdpsustades
kursusega seonduvat.

3.4.4 Uhe Oppeaasta jooksul saab osaleda kuni kolmel tasuta kursusel. Vabade kohtade
olemasolul on vdimalik osaleda rohkematel kursustel.

4. Taiskasvanud dppija digused ja kohustused

4.1 Oppijal on Bigus saada informatsiooni kursuse kohta ja tutvuda soovi korral Kursuse
Oppekavaga, saada kursuse dppekava kohta vastavat koolitust.

4.2 Kursusel dppija on kohustatud.

4.2.1 esitama enne kursuse algust korrektsed isikuandmed;

4.2.2 jargima Gldtunnustatud kaitumisnorme ja tavasid,;

4.2.3 taitma dppekavas ettenahtud ndudeid,;

4.2.4 tasuma tasulise koolitusteenuse eest;

4.2.5 tegutsema hédaolukorras (tulekahju, veeavarii jms) vastavalt koolitaja korraldustele;

4.2.6 hoidma heaperemehelikult tema kasutusse antud dppevahendeid ja koolituskeskuse vara.

5. Taiskasvanute taiendusppe kursuste eest dppetasu maksmine.

5.1 Kursuse eelarve kinnitatakse Kooli direktori kaskkirjaga.

5.2 Kursused viiakse labi lepingu, tellimuse, garantiikirja voi arve alusel.

5.3 Koolis Opetatavates valdkondades korraldatud kursused on kdibemaksuvabad.

5.4 Kursuse eest tasumine toimub arve alusel koolitusel osalevale asutusele voi isikule peale
kursuse labiviimist. Arve tuleb tasuda arvel méargitud tahtajaks.

5.5 Maksetahtaja tletamisel on koolil digus algatada maksekasu kiirmenetlus.

5.6 Mahukamate kursuste puhul on kokkuleppel taiendusdppe osakonna tddtajaga voimalik tasuda
Oppetdo eest osade kaupa.


https://kutsehariduskeskus.ee/

5.7 RKT raames korraldatud koolitused on koolitatavatele tasuta.

5.8 Koolil on 6igus RKT koolituse katkestanutelt kiisida koolituskulude hivitamist. Kui tasuta
koolitus katkestatakse Gppija poolt p6hjendamatult, késitletakse seda tasulise koolitusena ning
Oppijale rakendub koolitusarve tasumise kohustus. Kursuse eest tasumine toimub arve alusel,
mis saadetakse Oppija e-postile. Arve tuleb tasuda téies ulatuses arvel margitud summas ning
tahtajaks.

6. Taiskasvanute taiendusdppe kursuselt valjaarvamise kord

6.1 Oppija véljaarvamine tdhendab tema kustutamist kursuse dppijate nimekirjast ning kinnitatakse
direktori kéaskkirjaga.

6.2 Oppija kustutatakse kursuse nimekirjast jargmistel pdhjustel:

6.2.1 seoses kursuse dppekava taitmisega taies mahus;

6.2.2 Oppetdods mitteosalemise tottu;

6.2.3 Oppija omal soovil;

6.3 Opivaljundid omandanud ja hindamise lbinud dppijale véljastatakse digitaalne tunnistus
taienduskoolituste infostisteemi JUHAN kaudu, mis registreeritakse Kooli poolt véljastatavate
tunnistuste registris.

6.4 Hindamisel mitte osalenud ja /vGi hindamist mittel&binud Gppijale valjastatakse vajadusel
tdend koolitusel osaletud mahu ja l&bitud teemade kohta.

7. Taiskasvanute taiendusdppe kursuste dokumentatsiooni sailitamine

7.1 TdiendusGppe kursuste dokumente sdilitatakse vastavalt Kooli teabehalduse korrale
dokumendihaldusststeemis.

8. LOppsatted

8.1 Kdesolev kord on koostatud Kooli 6ppekorralduseeskirja lisana.



